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GT Materials GmbH ist ein globales Produktions-, Handels-, Marketing- und Beratungsunternehmen für 
mineralische Rohstoffe und Spezialitäten für die Landwirtschaft, Industrie und Umwelt. In allen Handlungen 
steht das ökologische Bewusstsein im Vordergrund, der Mensch und Rohstoffe nehmen dabei eine zentrale Rolle 
rein. Aufgrund unserer Wachstumsstrategie und zum weiteren Ausbau unserer Erfolgsgeschichte suchen wir 
eine strategisch denkende, mutige, bodenständige und aufgeweckte Persönlichkeit für… 

 
Branche: Rohstoffhandel, -produktion 

Zielgruppe: Landwirtschaft (Tierernährung, Dünger), Bauchemie, 
Stahlindustrie 

 

MARKETING/OFFICE MANAGER (TEILZEIT) 
 
Du liebst es… 
 

• Administrative und organisatorische Aufgaben zu übernehmen 

• Terminkoordination – Kundentermine, Reiseplanung 

• Telefonische Kundenbetreuung  

• Verwaltung der zentralen E-Mailadresse  

• Aufbereitung und Vorbereitung von Werbeunterlagen zB Folder, Flyer etc. (Deutsch, Englisch) 

• Verwaltung von diversen Datenbanken bzw. Aufbau einer CRM-Datenbank 

• Abwicklung von laufenden Geschäftsfällen (Mitwirkung entlang der Lieferkette) 

• die Schnittstelle zwischen Einkauf, Logistik und den Kunden zu sein und vollumfänglich die 
Verantwortung für einen reibungslosen Ablauf zu übernehmen 

 
Du hast es… 
 

• Mut und eine hohe Motivation 

• Schnelligkeit und Flexibilität 

• Auftreten mit Lachen 

• Die Bereitschaft für breite Aufgabenfelder Verantwortung zu übernehmen 

• Idealerweise eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung (Matura, Studium) mit einem 
aufgebauten Wissen 

• Englisch in Wort und Schrift 

• Sehr gute Computerkenntnisse (MS Office, Adobe) 
 
Wir geben es… 
 

• Geringfügige Beschäftigung oder Teilzeitbeschäftigung (20 Stunden pro Woche); mit der Option auf 
Vollzeitbeschäftigung 

• Ein junges dynamisches Team mit Entwicklungsmöglichkeiten  

• Jahresbruttogehalt lt. Kollektiv Handel – mit der Bereitschaft von Überbezahlung in Abhängigkeit von 
Ihrer Ausbildung und Ihren Erfahrungen 

• Arbeitsort: Graz 
 
Dann tue es… 
 
Wenn wir dein Interesse geweckt haben, sende uns deine Bewerbungsunterlagen an office@gtmaterials.at. 

mailto:office@gtmaterials.at

